机械工程学院本科毕业设计（论文）纸质档案袋清单
	序号
	毕业设计文档项目
	打印、装订说明
	数字档案建立办法

	1
	毕设评分表
	1张，A4
	扫描

	2
	答辩记录表
	1张，A4
	扫描

	3
	毕设评阅意见
	2张，A4
	扫描

	4
	单张的中文摘要
	1张，A4
	*

	5
	单张的英文摘要
	1张，A4
	*

	6
	查重报告（全文）
	1本，A4
	*

	7
	维普“AIGC检测”存档报告
	1本，A4
	*

	8
	本科毕业设计(论文)
	1本，A4
	*

	9
	工程图、数字模型、仿真结果、有限元云图、源程序等
	若干，折叠为A4幅面
	*

	10
	外文翻译(语种)
	1本，A4
	*

	11
	毕业设计指导纪要
	1本,16开
	扫描

	12
	开题报告评分表
	1张，A4
	扫描

	13
	开题报告
	1本，A4
	*

	14
	中期检查评分表
	1张，A4
	扫描

	15
	中期总结报告（学生）
	1本，A4
	扫描

	16
	（由指导教师规定的）其它附件
	若干，折叠为A4幅面
	由指导教师指定

	17
	纸质档案袋信息统计表
	1张，A4
	*


注1:请按上表顺序填写毕业设计（论文）袋内清单，档案袋封面只填写学生基本信息与论文选题信息，袋内目录处只填写“共16项，见袋内清单”几个字，不再填写详细目录。
注2:备注栏标记了*号的项目，不需要扫描，直接从源文件虚拟打印为PDF，请参照“数字档案（压缩包）内容”中的规定。
注3:第10项，外文翻译（语种），请在归档清单项目中备注语种，例如：“外文翻译（法语）”。
[bookmark: _GoBack]注4:第8、10、17项涉及到毕设类型“毕业设计”“毕业论文”两种之一，凡是学生自己建立的文档，在页眉页脚等相关格式处要求直接用自己的类型，即“毕业设计”类型应当去掉“（论文）”；毕业论文类型应当直接用“毕业论文”，而不是“毕业设计（论文）”。相应地，当学生领取毕业设计（论文）的印刷封面时，注意不要错了，设计型用“毕业设计”封面，论文型用“毕业论文”封面。
注5:外文翻译，采用译文在前，原文在后的编排方法合并为一个文件，其页眉页脚等格式参照本科毕业设计（论文）撰写规范。
注6:其它附件由指导教师根据支撑完整的研究或设计方案表达的要求规定。
注7:对于选题后再发生毕业设计选题更改的，请把相关审批表放入袋内，并在清单中列明；类似地，缓答辩的应当把相应审批表放入档案袋。
