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(一) 学院开启批次 

学院学生工作负责人登录扬华素质网个人后台，进入“综合素质评价管理”模块，首先选择“学生状态管理”确认学生状态，然后选择“综测配班

设置”确认综测配班情况，最后选择“测评批次管理”，进入“设置时间”，设置时间和测评年级，保存后选择相应批次，点击“开启批次”。批次开启

后，方可开展本学院本科生综合素质评价工作。 

 

1. 学生状态管理 

点击“学生状态管理”，按需调整学生的“班级”、确认学生的“状态”（学生状态可批量设置后反选），完成后，选中已设置好的学生，并点击“保

存所选数据”，检查无误后（数据保存后，可导出数据，使用 Excle进行比对校核），点击“确认”，数据将写入数据库中。 
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2. 综测配班设置 

点击“综测配班设置”，按需调整班级辅导员配备情况，点击“保存”，检查无误后，点击“确认”，数据将写入数据库中。 

 

3. 测评批次管理 

点击“测评批次管理”，选中要开启的批次，点击“设置时间”，设置本学院开始、结束时间和测评年级，无误后，点击“保存”，回到“测评批次

管理”页面，选中要开启的批次，点击“开启批次”，开启本学院批次。 
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【注意事项】 

（1） 学院开启批次必须按照“先确认学生状态，再确认综测配班，最后开启批次”这个顺序，否则将无法开启批次。 

（2） 在确认“学生状态”和“综测配班”时，要记得翻页前“保存”，以免已设数据丢失。 

（3） 请各学院认真完成学生状态、综测配班确认工作，以确保德育评价有序进行。其中，综测配班确认后不可更改。 

（4） 本院开始时间-结束时间建议设置为学院开展本科生综合素质评价工作的时间，超过该时间，辅导员和学生将不能提交评价，学院将无法上传成

绩。 
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(二) 德育评价 

辅导员和学生登录扬华素质网个人后台“综合素质评价管理”模块，进入“德育评价管理”，选择相应批次，对照德育评价观测点，完成辅导员评

价和同学互评。 

 

【注意事项】 

（1） 德育评价等次一经确认，不可更改。建议先暂存，确认无误后，再提交。 

（2） 辅导员可在“德育评价成绩查询”中查看学生是否完成互评和德育评价成绩；学生可在“德育评价成绩查询”中查看本人德育评价成绩。 

(三) 更新学生参评状态、辅导员配班 

方法同“学院开启批次”中相关操作。 
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(四) 智育、体育、美育、劳动教育、发展性评价成绩上传 

以智育评价成绩上传为例：辅导员登录扬华素质网个人后台，进入“综合素质评价管理”模块，选择“智育评价成绩管理”，下载上传“模板”，点

击“选择文件”、“提取数据”,确认数据无误后，选择相应批次，上传学生智育评价成绩。体育、美育、劳动教育、发展性评价成绩上传方法同智育。 

 

 

【注意事项】 

（1） 辅导员上传成绩后，不可更改，请确认无误后上传。若需修改，可在学院学生工作负责人账号相应模块修改。 

（2） 学院上传成绩后，学生可在“综合素质评价管理”模块查看已上传成绩。 
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(五) 学院提交批次 

学院学生工作负责人登录扬华素质网个人后台，进入“综合素质评价管理”模块，进入“测评批次管理”，选择相应批次，点击“提交给学生处”。

批次提交后，学院无法再对学生数据进行操作。 

 

【注意事项】 

（1）学院提交批次后，学院无法再对学生数据进行操作，请学院确认无误后提交批次。 

 


