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第一章  总  则
第一条 为加强学生工作间建设管理，促进学生自我管理、自我服务、自我教育、自我监督，把学生工作间建成安全、文明、整洁、团结、和谐的学生工作之家，依据普通高等学校学生管理相关规定以及学校相关章程，制定本办法。
第二条 本办法适用于轨道交通运载系统全国重点实验室在籍在校的全日制研究生（不含留学生和在职研究生）。
第三条 文明工作间评选坚持“公平、公正、公开”原则。
第二章  种类与评选比例
第四条 文明工作间评选按照工作间、个人分为“文明工作间”、“文明工位”两类。
第五条 “文明工作间”评选比例不超过参评工作间总数的30%、“文明工位”评选比例不超过参评工作间总数的10%，实际评选比例由实验室根据工作间安全、卫生、文化检查结果下达。
第三章  评选标准
第六条 文明工作间评选标准包括工作间安全、工作间卫生、工作间文化三个方面，工作间安全占考评总成绩的40%，工作间卫生占考评总成绩的40%，工作间文化占考评总成绩的20%。
第七条 工作间安全评分标准
（一）消防通道必须时刻保持畅通无阻，严禁在消防通道内堆放任何物品，严禁自行车、电动车等进入楼道堵塞消防通道；严禁私自挪用、损坏消防设施；
（二）严禁吸烟，严禁使用明火，严禁存放易燃易爆有毒等危险品，严禁存放管制刀具或其他违禁品；
（三）学生在工作间使用的电脑、充电器、插排、打印机等电器应符合国家3C标准，严禁使用“三无”电器、劣质电器，严禁使用和存放违章电器；严禁私拉乱接电线、网线；
（四）学生离开工作间时，必须关闭所有用电设备，包括电脑、台灯、充电器等，做到人走断电，避免长时间通电引发火灾等安全隐患。最后离开工作间的学生应负责检查并关闭门窗、空调、灯、电源等用电设施设备，确保工作间安全；
（五）严禁遮挡、破坏监控设备；
（六）严禁在工作间区域内饲养宠物，防止宠物对工作环境、设备及其他人员造成干扰和损害；
（七）建立安全自查机制，学生应定期对工作间内的安全状况进行自查，重点检查电气设备、消防设施、门窗等是否存在安全隐患。对自查发现的安全隐患应及时采取措施进行妥善处置，如能自行解决应立即整改；若无法自行解决，应立即向教师负责人、学生负责人报告，并配合相关部门进行处理。
第八条工作间卫生评分标准
（一）学生自觉维护工作间公共区域卫生，建立并坚持卫生轮流负责制度；
（二）工作间清洁卫生。室内清新、无异味；地面清洁，无垃圾；墙面整洁，无蛛网；门窗明亮，无灰尘；
（三）工作间内物品摆放整齐有序。过道、柜子、工位物品摆放整齐，主要包括地面物品、柜内物品、其他物品等；工位桌上无杂物，书籍、电脑等放置整齐有序。
第九条 工作间文化评分标准
（一）工作间成员拥护中国共产党领导，树立爱国主义思想，坚定中国特色社会主义道路自信、理论自信、制度自信、文化自信，树立中国特色社会主义共同理想，积极弘扬和践行社会主义核心价值观；
（二）工作间成员团结互助，讲究文明礼貌，有较强的集体观念；
（三）严禁在工作间内进行饮酒、赌博、吸烟等违反校规校纪和社会公德的行为，维护工作间的文明秩序；
（四）工作间成员学习态度端正，勤奋刻苦；在工作间内进行讨论时，应尽量降低音量，保持良好的工作氛围；
（五）工作间内个人工位均挂有铭牌，标识姓名、学号、班级、导师等身份信息；
（六）学生应保持积极健康的生活态度和良好的作息规律，不得在工作间内沉迷于电脑游戏、网络视频等与科研无关的活动。
（七）工作间内布置能充分展现团队科研文化。
第十条 工作间安全、卫生和文化由实验室组织辅导员、导师代表、工作间负责人代表、研究生会成员形成检查小组进行检查评分。
第十一条 在参评学年或评选周期内有下列情况之一的工作间，取消文明工作间评选资格：
（一）工作间成员违反学校、实验室工作间管理相关规定，受到处理或处分的；
（二）工作间成员不配合实验室工作间检查，拒绝开门、态度恶劣的。
第四章  评选机构及职责
第十二条 实验室安全文明工作小组由学生工作组成员、导师代表、学生代表组成，负责统筹文明工作间评选工作。
第十三条 实验室安全文明工作小组主要职责为：
（一）负责组织检查小组，开展工作间安全、卫生、文化检查，并进行记录和打分；
（二）负责根据检查结果综合评定文明工作间，确定获奖名单；
（三）负责研究处理文明工作间评选中出现的特殊情况。
第五章  评选办法及程序
第十四条 文明工作间每学年评选一次，在每年4月前后进行。
第十五条 文明工作间评选，将作为9月学业奖学金学工加分重要参考指标，同时予以流动挂牌及奖品激励。
第十六条 文明工作间具体评定程序如下：
（一）实验室安全文明工作小组定期组织检查小组对学生工作间的安全、卫生、文化情况进行全面走访、检查打分；
（二）文明工作间评选：工作间总分由历次安全、卫生、文化检查打分平均得到，名次及获奖名单由实验室安全文明工作小组根据检查打分结果和实际考察情况综合评定。
（三）文明工作间参评原则：原则上实验室全部学生工作间均参与考评。
第十七条 实验室将“文明工作间”、“文明工位”评选结果在实验室范围内公示3个工作日，无异议后确定获奖名单。
第十八条 获得“文明工作间”、“文明工位”称号的，可获得流动挂牌、奖品激励，“文明工位”获评者会在学业奖学评定综合素质加分阶段酌情加分。
第十九条 学生在文明工作间评选过程中有弄虚作假行为的，实验室撤销文明工作间、文明工位称号，追回文明工作间奖品，取消当年评奖评优资格，并视其情节轻重给予纪律处分。
第六章  附  则
第二十条  本办法由轨道交通运载系统全国重点实验室学生工作组负责解释。


