
附件1

西南交通大学科研类档案归档范围和保管期限表

KY11  综合
主要立卷单位：校长办公室、科学技术发展研究院（质量管理办公室）、文科学部（文科建设处）
	序号
	类   目   名   称
	保管期限

	1
	科研行政管理文件材料
	30年

	2
	科研计划管理文件材料
	30年

	3
	科研成果管理文件材料
	30年

	4
	科研经费管理文件材料
	30年

	5
	申报科学基金文件材料
	30年

	6
	学会工作（学术活动）材料
	30年



KY12 理科项目
主要立卷单位：科学技术发展研究院（质量管理办公室）、技术转移研究院（国家大学科技园管理办公室）
	序号
	类   目   名   称
	保管期限

	1
	科研项目
（1）准备阶段
[bookmark: _GoBack]科研项目申请、批准、计划、合同、投资和预算等科研准备阶段材料
（2）研究实验阶段
科研项目实验、测试、设计、阶段小结、年度报告等研究实验阶段材料
（3）总结鉴定阶段
科研项目总结、结题报告、专家评审意见、鉴定、准予结题等总结鉴定阶段材料
（4）申报奖励阶段
科研项目成果申报奖励、审批、获奖等报奖阶段材料
（5）推广应用阶段
科研项目成果应用、生产、宣传、转让等推广应用阶段材料
	永 久



[bookmark: OLE_LINK7]KY13  文科项目
主要立卷单位：文科学部（文科建设处）
	序号
	类   目   名   称
	保管期限

	1
	文科项目
（1）项目申报
申报书等材料
（2）项目立项
立项通知书、合同等材料
（3）项目结项
结项报告、结项通知书等材料
（4）项目报奖 
申报、获奖等材料
	永 久



KY14  军工
主要立卷单位：先进技术与装备研究生院
	序号
	类   目   名   称
	保管期限

	1
	上级和本校关于军工管理文件材料
	永 久

	2
	军工项目（参照科研项目管理）
	永 久
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