

附件1

西南交通大学采购类档案归档范围和保管期限表

SB11 综合
主要立卷单位：采购与招标管理办公室
	序号
	类   目   名   称
	保管期限

	1
	上级有关采购管理的政策、业务管理工作文件
	30年

	2
	本校采购管理的规章制度
	30年

	3
	采购管理工作计划、报告、总结、调查材料
	30年

	4
	购置计划、报告及经费分配方案
	30年

	6
	本校其他有关采购管理业务工作的综合性统计材料
	30年
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主要立卷单位：采购与招标管理办公室 
	序号
	类   目   名   称
	保管期限

	1
	申购报告、计划、论证报告
	30年

	2
	上级或主管领导批复和准购批示
	30年

	3
	招标公告
	30年

	4
	招标文件(包括采购项目的商务条件、采购需求、投标人的资格条件、投标报价要求、评标方法、评标标准以及拟签订的合同文本等)
	30年

	5
	询价通知书
	30年

	6
	投标（响应）文件
	30年

	7
	谈判文件
	30年

	8
	评审文件
	30年

	9
	评标结果汇总表
	30年

	10
	中标公告
	30年

	11
	采购合同
	30年

	12
	质疑及质疑答复
	30年

	13
	投诉处理决定
	30年

	14
	其他有保存价值的相关文件
	30年
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