
设备家具等固定资产验收流程

各位老师，今后设备家具验收按照以下流程办理：

一、验收方式

1.合同金额在人民币 10 万元（含）以上、40万元以下的，由用户单位组织校内技术专家（应具有中级及以上职称）至少3人与供应商一起进行初验。通过后，资产与实验室管理处进行复验。

2.合同金额在人民币40万元（含）以上、200万元以下的，由用户单位与供应商一起进行初验，通过后，资产与实验室管理处组织校内技术专家（应具有副高及以上职称）至少3人进行复验。

3.合同金额在人民币200万元（含）以上的，由用户单位与供应商一起进行初验，通过后，资产与实验室管理处组织校内外技术专家（应具有副高及以上职称）至少3人进行复验，其中校外技术专家不少于2/3。

资产与实验室管理处组织复验的形式包括图片视频、现场查验等，具体根据资产规模大小和技术复杂程度而定。

二、资料准备

1.《设备家具类固定资产验收申请》一份；

2.《设备家具类固定资产验收报告》一式四份；

[bookmark: _GoBack]3.合同复印件一份（进口设备提供三方采购合同、外贸合同复印件各一份）；

4.中标商家投标文件复印件一份。

上述材料以扫描件形式打包发送至QQ：123996162进行初审，现场验收时再交书面材料。

三、相关解释

1.初验是指使用单位（校内二级单位）负责对合同标的物的产品名称、规格型号、数量、技术参数、性能等全部内容进行初步验收，

2.复核验收是指对合同标的物的数量、规格型号进行复核。
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