本科毕业设计（论文）存档材料要求

为落实疫情防控需要，方便2020届毕业设计（论文）签字归档，学校教务处已调整论文中“指导教师评语”、“评阅人评语”、“答辩成绩”、“毕业设计（论文）任务书”格式，请大家具体参照《2020届本科毕业设计（论文）撰写格式》（附件6和附件7，请注意按学生专业下载）。以下存档材料均为电子版。
	序号
	材料名称
	数量
	材料要求

	1
	文件夹
	-
	请以学号+姓名的方式命名文件夹，如2016110001张三

	2
	开题报告
	1份
	1、核对：毕设题目、专业名称、题目性质、校外毕业设计信息。
2、指导教师填写指导意见并电子签名确认；专家组论证意见由答辩小组组长电子签名；日期按照实际填写。

	3
	中期检查表
	1份
	1、核对：论文题目、专业名称、题目性质
2、导师评语并电子签名、教研室（系）意见由答辩小组组长电子签名

	4
	中期检查报告
	1份
	1、学生和指导教师在对应签字处电子签名。

	5
	指导纪要
	1份
	1、核对封面：毕设题目、专业名称、教师电子签名及日期。
2、导师仔细核对指导日志内容，确保质量。
3、校外毕业设计，应该据实填写校外导师指导情况并电子签名。

	6
	毕业设计（论文）
	1份
	封一：核对毕设题目、专业名称
《本科毕业设计（论文）学术诚信声明》、《本科毕业设计（论文）版权使用授权书》须由学生本人签署电子签名。
第I页：核对毕设题目、专业名称。
导师评语及电子签名、评阅人评语及电子签名、论文成绩、答辩委员会主任（系主任）电子签名。
第II页：核对任务书中论文题目，发题日期为2019年12月16日，完成日期为2020年5月24日至答辩之前，据实填写，论文工作共计17周。
指导教师（日期为发题日期）电子签名。

	7
	答辩记录表
	1份
	1、核对：论文题目、专业名称
2、答辩记录一栏应该详细填写答辩情况，包括评委提问和学生回答的具体纪录；答辩评议情况一栏应该对学生答辩情况给予评价，对是否通过毕业设计（论文）答辩给出结论。

	8
	毕业设计评分表
	1份
	1、核对：论文题目、专业名称
2、应该根据学生情况如实填写各个指标分项得分和总分；答辩小组组长电子签名。
请注意选择对应学生专业的毕业设计评分表。（见附件11和12）

	9
	外文资料翻译 
	1份
	1、导师应对学生翻译的语法正确性、专业术语准确性等方面情况签署评阅意见，并电子签名。
2、评阅意见应该签署在中文译文之后。

	10
	查重报告
	1份
	查重报告

	11
	其它资料
	
	1、毕业设计（论文）相关软件程序、实物照片等
2、其它能够反映本科毕业设计（论文）工作成果的附件材料
3、题目如有变动，应附加“西南交通大学毕业设计（论文）题目更改申请表”。


注：
1、所有材料中毕业设计（论文）题目、题目性质以及专业名称等应该保持一致；
2、导师要检查学生交的论文资料，保证资料完整。

