西南交通大学教职工离职申请表
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	职务（称）
	

	学历
	
	毕业时间、
学校、专业
	
	联系方式
	

	在本单位工作时间
	     年   月    日来校工作
	提出离职日期
	   年    月    日

	现工作单位及岗位
	
	是否为涉密人员
	

	离职方式
	□ 调离                  □ 辞职

	离职去向
	□ 其他高校/事业单位 ________________   □ 企业就职___________________________
□ 自主创业__________________________   □ 其他：_____________________________

	离职原因
与相关承诺
	1. 本人因下述原因，自愿向学校递交离职申请，承诺严格履行教职工离职相关义务，配合完成各项审批及交接工作：
· 个人职业发展规划调整，拟赴新单位任职
· 拟继续深造学习、攻读学位
· 劳动/聘用合同期满，本人自愿不再续签
· 因个人及家庭事务需要
· 其他（具体说明）：                                       
2. 本人承诺根据学校有关政策要求，在正式离职前完成本人名下学校所属资产的清理与移交，以及财务欠款、其他各类欠款和退款、违约金等的缴纳。
3. 本人知悉并自愿认可，自离职申请提交起一个月内，本人按原工作岗位继续履行全部责任，如果本人没有继续提供劳动的，学校有权自本人未到岗之日起停发全部薪资待遇，终止各项社会保险、住房公积金缴纳义务，双方相关附随权利义务同步终止。

申请人签名（加盖手印）：  
             
年    月    日

	所在单位
意    见
	（同时附所在单位集体决策会议纪要，并签字盖章）


主要负责人签字（盖章）：
年    月    日

	人才工作
办 公 室
意    见
	（国家级高层次人才离职，需将本表提交至人才工作办公室填写意见，同时附《西南交通大学教职工离职事项检视表》）


                                    主要负责人签字（盖章）：            
年    月    日

	党委学生
工 作 部
意    见
	（辅导员离职，需党委学生工作部填写意见）


主要负责人签字（盖章）：            
年    月    日

	党委组织部
意      见
	（科职及以上干部离职，需党委组织部填写意见）


主要负责人签字（盖章）：            
年    月    日

	人力资源部
意      见
	（师资管理科核实是否存在违约和退费，并通知本人办理相关手续）


负责人签字（盖章）：            
年    月    日

	
	（社会保障科核实是否存在需要补缴社保费用等情况，并通知本人办理相关手续）


负责人签字（盖章）：            
年    月    日

	
	


主要负责人签字（盖章）：            
年    月    日

	学校审批
意    见
	



	其    他
	




（双面打印，一式一份）
