
校内各教学单位： 

按照工作安排，现开展 2019~2020 学年第二学期和 2020~2021 学年成

峨两地教学人员异地校区承担一本教学（含实验教学）交通成本报销工作，

具体事宜通知如下： 

一、人员范围 

各相关教学单位成峨两地异地校区承担一本教学（含实验教学）人员，

不含管理及其他岗位人员。 

二、报销时间 

2019~2020 学年第二学期和 2020~2021学年，即 2020.01~2021.07。 

三、报销标准 

成峨两地城市间交通费（凭票据实报销）+定额补助 100元/人·次（往

返） 

四、报销方式 

1.请据实填报《2020.01~2021.07 成峨两地异地校区承担一本教学人

员交通成本报销核定表》（见附件 1、附件 2），《核定表》纸质版按理论教

学和实验教学教师用表经本单位负责人签字并加盖单位公章于 2021年 9月

15 日前分别报送教务处和资产与实验室管理处，电子版分别发送至教务处

pkks@swjtu.edu.cn,资实处 labjx@swjtu.edu.cn。 

2.报销城市间交通费及补助的，经审核、授权后，由教师本人或学院

统一填写财务报销预约单，再将预约单（务必有经办人及验收人签字）及

粘贴好的报销凭证报送人事处 411 办公室。报销凭证请按财务报销要求粘

贴好成峨两地城市间交通费（车票或过路费发票等原始凭证）。 

3. 人 事 处 根 据 教 务 处 和 资 产 与 实 验 室 管 理 处 审 核 汇 总 的

《2020.01~2021.07 成峨两地异地校区承担一本教学人员交通成本报销核

定表》和学院统一提交的预约单（含报销凭证）据实集中报销。 



五、其他事项 

1.各教学单位必须严格人员管理，务必按照学校要求严格执行教学人

员异地校区承担一本教学交通成本报销工作。 

2.学校将加强对“乐业计划”执行的管理和监督，对于虚报冒领的要

按照有关要求进行处理。 

3.相关部门联系电话： 

人事处   师资管理办公室            66367210 

教务处   排课与考试中心            66366253 

资实处   实验教学科                66366324 

 

特此通知 

 

人事处 

 

2021年 9 月 7 日 

 

 

附件 1 《2020.01~2021.07 成峨两地异地校区承担一本教学人员交通

成本报销核定表》（理论课教学教师用表） 

附件 2 《2020.01~2021.07 成峨两地异地校区承担一本教学人员交通

成本报销核定表》（实验教学教师用表） 

 

 


