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附件 1

研究生教务老师期末考试排考工作安排

根据学校安排，2025-2026 学年第二学期的第 17周（2026 年 6月 22日-2026

年 6 月 26 日）为“随堂考试周”，第 18-19 周（2026 年 6月 29 日-7 月 10 日）

为“考试周”。本次研究生期末考试排考工作安排如下：

1.原则上，研究生的基础课以“考试”形式进行期末考试。若有特殊原因

不能以“考试”形式进行的，请以书面申请提交至研究生院培养办公室。

2.课程性质为“研究生院排课/考”课程的排考要求：

请各单位教务老师认真核对该类课程的考核形式、考试时长、落实每个考

场的主监考老师，并于 2026 年 6月 11 日（第 15 周周四）17:00 之前将主监考

老师信息录入研究生管理信息系统。

备注：辅监考人员由研究生院统一安排，名额分配另行通知。

3.课程性质为“学院排课/考”课程的排考要求：

请各单位教务老师首先核查研究生管理信息系统中所有该类课程的“上课

校区”与“上课地点”是否一致，若不一致，请及时联系培养办陈老师；其次，

落实每门“学院排课/考”课程的“考核形式”和“考核时间”，根据选课人数

划分考场，落实每个考场的主监考人员和辅监考人员，并于 2026 年 6 月 11 日

（第 15 周周四）17:00 之前录入研究生院管理信息系统。

请按照以下要求进行排考：

（1）在“考试周考试”的课程，要避开“研究生院排课/考”课程的考试

时间（见下图）排考：
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（2）“考试地点”安排到用于研究生教学的教室，切勿安排在会议室。

（3）“考试周考试”的开考时间统一为：上午 09:00，下午 14:30，晚上

19:00。提交“考试时间”时，请按照 24 小时制进行填报！

（4）对于“非考试周随堂考”的课程，其考试时间、考试时长和考试地点

必须与课表中第 17 周的上课时间、课堂时长和上课地点一致，不得提前或延后

考试，以免因教室冲突，造成教学事故。

（5）所有考试的监考人数安排如下：

考场考试人数（P） 监考人员数（含主监考）

P≤70 人 2 名

71 人≤P≤100 人 3 名

注意事项：

1.在“考试周考试”的课程，考试时长原则上不少于 120 分钟。

2.请各开课单位在考试安排完成后通知任课教师，登录研究生管理信息系

统，在“考试信息管理”→“考试安排”模块打印学生《考场签到表》。若有

多个考场，请任课教师将《考场签到表》在考试前交予其他考场的主监考老师。

3.课程考试安排发布后，不得擅自变更监考老师、考试时间和考试地点。

若确因不可抗力需要临时变更的，须经单位负责人同意后，报研究生院培养办
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备案。

4.根据《西南交通大学研究生课程及培养环节考核违规处理规定》（西交

校研〔2024〕5 号），本次考试的试卷袋中另装有《研究生考试违规记录表》，

仅在考生发生违纪时使用。《研究生考试违规记录表》已委托印刷厂印制并装

入试卷袋。若有学院需要备存，可到培养办领取。

咨询电话：66367297（陈老师）。

研究生院培养办公室

2026 年 6月 1 日


