西南交通大学教职工离职审批表
（引进人才用表）

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	职务（称）
	

	学历
	
	毕业时间、学校、专业
	
	联系方式
	

	参加工作
时   间
	
	现工作单位
及岗位
	

	离职方式
	□ 调离    □ 辞职    □ 解聘    □ 合同到期  

	[bookmark: _GoBack]离职
（或辞职）理由
	1. 离职理由：

2. 本人承诺根据交大有关政策要求，在正式离职前完成本人名下学校所属资产的清理与转移，以及财务欠款、其他各类欠款和退款、违约金等的缴纳。

本人签字：
年    月    日

	所在单位
意   见
	



行政负责人签字（盖章）：
年    月    日

	人才工作
办公室
意  见
	



行政负责人签字（盖章）：
年    月    日

	人事处
意  见
	（师资办核实是否存在违约和退费，并通知本人办理相关手续）



负责人签字（盖章）：
年    月    日

	
	（社保中心核实是否存在需要补缴社保费用等情况，并通知本人办理相关手续）



负责人签字（盖章）：
年    月    日

	
	




主要负责人签字（盖章）：               
年    月    日

	学校
审批
意见
	




	备注
	




（双面打印，一式一份）
