
地学学院 2026年毕业生党员档案资料排查确认单 
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支部党员共计：  人      共查阅档案：  份 档案完整人数：     人 档案缺失人数：     人 

备注（档案缺失具体情况及后续补办情况） 

支部书记签字： 日期：     年     月    日 基层党组织（盖章） 



关于排查确认单的填写说明 

1. 根据《中国共产党章程》，凡组织关系有变动的党员，均需凭完整的党员档案及党员介绍信到转入单位报到，只有在党员档案齐

全完整以及组织关系介绍信完整齐全的情况下，方可接收转入党员的组织关系。目前一般使用党员管理信息系统进行线上转接。 

2. 入党申请书需手写，要求格式正确，字迹清晰，提交入党申请时需年满 18周岁。 

3. 接收入党申请后的考察谈话记录表应在提交入党申请的一个月内。 

4. 团内推优表是高校内确定为入党积极分子人选的主要方式，应加盖有学院团委公章，如果不是通过团内推优确定为入党积极分子

的同学应有党员推荐表。 

5. 确定为入党积极分子的党组织意见在入党积极分子培养教育考察表的第三页，此处党支部意见及时间应该规范完整。 

6. 个别省份入党积极分子考察登记表和预备党员考察登记表是两个单独的文件，应同时核查两者是否齐全，且填写规范，公章齐全。 

7. 党课结业证应有 2 张，包含入党积极分子党课结业证和党员发展对象党课结业证，缺一不可。 

8. 确定为发展对象前党员、群众座谈会记录应是单独的，详细记录了座谈意见的材料。 

9. 入党积极分子确定为发展对象登记表（或发展对象推荐表）中应有党支部讨论确定为发展对象人选时间和意见，以及基层党委备

案通过的意见。 

10. 政审材料应为父母的函调政审材料以及党员本人的综合政审材料，二者缺一不可，父母政审材函调料应加盖有单位党章/社区街

道党章/乡镇及以上党组织公章。 

11. 入党志愿书需按照相应填写要求书写规范，相应的基层党委审批处应加盖有基层党委公章。 

12. 自传需按照相应填写要求书写规范。 

13. 转正申请书和思想汇报（定为入党积极分子后，每季度一篇，直至转为中共正式党员）需手写，要求格式正确，字迹清晰。 

14. 对于毕业生预备党员，还应完成毕业生预备党员在校期间的党组织鉴定意见，以便后续在新单位接续做好预备转正工作。 


