
附件3
西南交通大学综合（专门）档案查阅申请表
	查阅人
信息
	经办人姓名
	
	联系电话
	

	
	工号/学号/
身份证号
	校内人员填工号/学号
校外人员填身份证号
	所在单位
	

	查阅事由
	因                                      需要，申请查阅
                                                    。                                                                      
承诺严格遵守国家档案法律法规和档案利用规定，杜绝发生转借、丢失、涂改、抽页、折拆、划线、圈注及复制、泄露档案信息等任何不利于档案安全的行为，如有发生，自行承担法律责任。                年     月    日

	查阅形式
	□复印      份     □扫描
□馆内查阅         □电子备份      □其他                      

	查阅单位
意见
	
主要负责人签字：
（公章）
                             年     月    日

	归档单位/项目负责人/专利人意见
	

主要负责人签字：
（公章）
                             年     月    日

	此栏仅涉及以下情况需填写：
1.需归档单位的主要负责人签字，加盖单位公章的情况：校外单位查档；查阅党委、常委会、校长办公会议记录本；查阅学校纪监审档案；查阅基建图纸类档案；查阅财会档案（除查询本人项目）。
2.查阅科研项目，需项目负责人签字。
3.查阅专利，需专利人签字。
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西南交通大学综合（专门）档案借阅申请表
	借阅人
信息
	经办人姓名
	
	联系电话
	

	
	工号/学号/
身份证号
	校内人员填工号/学号
校外人员填身份证号
	所在单位
	

	借阅时间（7天以内）：         年      月      日——       年      月     日

	借阅事由

	因                                          需要，申请借阅
                                                             。                                                                      
承诺严格遵守国家档案法律法规和档案利用规定，杜绝发生转借、丢失、涂改、抽页、折拆、划线、圈注及复制、泄露档案信息等任何不利于档案安全的行为，如有发生，自行承担法律责任。                              年     月    日

	借阅单位
意见
	

主要负责人签字：
（公章）                               
    年     月    日

	归档单位/项目负责人/专利人意见
	

主要负责人签字：
（公章）
	借阅单位
分管校领导意见
	



	档案馆（校史馆）意见
	
主要负责人签字：
（公章）
	档案馆（校史馆）分管校领导意见
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