
附件1

西南交通大学实物档案归档范围和保管期限表

SW11 纸质材料
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]序号
	类   目   名   称
	保管期限

	1
	上级和本校有关实物档案管理工作的文件材料
	永久

	2
	学校各历史阶段做出过突出成绩和贡献的校领导、专家学者和知名校友的笔记、讲义、作业、论文、书信、自传、事迹介绍及相关论著
	永久

	3
	学校重大活动收到的有价值的贺信等
	永久

	4
	其他有纪念意义和保存价值的纸质材料
	永久





SW12 实物材料
	序号
	类   目   名   称
	保管期限

	1
	中央及上级机关的领导、校内外知名人士为学校的题词、作画等实物
	永久

	2
	学校各历史阶段做出过突出成绩和贡献的校领导、专家学者和知名校友使用过的教学科研仪器设备、办公设备、教具、生活用品等
	永久

	3
	学校重大活动或与国内、外社会交往收到的有价值的礼品等
	永久

	4
	有纪念意义和保存价值的工作证、学生证、毕业证、徽、牌、旗和牌匾等
	永久

	5
	其他有纪念意义和保存价值的物品
	永久





SW13 声像材料
	序号
	类   目   名   称
	保管期限

	1
	学校征集或受赠的能够反映学校重大活
动、重要任务、具有保存价值的声像材料
	永久
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