计算机科学与技术专业第二学士学位
毕业设计（论文）资料存档要求
一、毕业设计（论文）纸质文档归档要求
学生需要在毕业设计资料袋的左侧面填写学号姓名，在资料袋背后填写袋中所装的各项资料名称及数量，在资料袋封口处填写联系电话。资料袋应包括以下资料：
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[bookmark: _GoBack]纸质毕业设计（论文）资料经指导教师审查通过后于5月22日提交至培养办公室（提交纸质版需经指导教师审核同意并在毕业设计资料袋上签字）
二、毕业设计答辩后学生电子资料归档
待纸质毕业设计资料归档完成（即资料袋中的内容已经被审查通过并提交培养办公室）后，每位学生应将对应材料的最新电子版按要求命名，并提交给本小组答辩秘书老师，以完成电子资料归档。电子资料以学号-姓名（中间用西文中划线）建立子目录，在该子目录下，分别对文件进行命名。应归档的电子资料包括：毕业论文、答辩PPT、 外文翻译、指导纪要、开题报告、中期检查报告、评阅意见表、答辩记录表、答辩评分表、查重报告、硬件设计电路图或软件源代码等所有与毕业设计有关的材料）。电子资料归档截至时间为2026年 5月 22日12:00。未按要求进行电子资料归档的同学将不能办理毕业手续。
毕业设计电子资料归档子目录结构及文件命名范例（XXX代表学生姓名）：
          \2021112678-XXX-专业名称
              01-2021112678-XXX-毕业设计论文.docx（各签字处采用电子签名）
              02-2021112678-XXX-毕业设计论文.pdf（各签字处采用电子签名）
              03-2021112678-XXX-毕业答辩.pptx
              04-2021112678-XXX-外文翻译(后附原文).pdf（指导老师签字扫描插入）；
              05-2021112678-XXX-指导记要.pdf（扫描纸质纪要）；
              06-2021112678-XXX-开题报告.pdf（扫描纸质开题报告）；
              07-2021112678-XXX-中期检查报告.pdf（扫描纸质中期检查报告）；
              08-2021112678-XXX-评阅意见表.pdf（扫描纸质评阅意见表）；
              09-2021112678-XXX-答辩记录表.pdf（扫描纸质答辩记录表）；
              10-2021112678-XXX-答辩评分表.pdf（扫描纸质答辩评分表）；
              11-2021112678-XXX-查重报告.pdf。
              12-2021112678-XXX-AIGC报告.pdf。
              其它资料分别建立子目录并归档。
三、毕业设计答辩后秘书材料提交
（1）各小组秘书于5月22日18:00之前将本组毕业设计答辩调查表（电子稿）和优秀毕业设计申报名单发至empyb@swjtu.edu.cn。
（2）请各小组答辩秘书将评分表-横表（多份，含：每位答委一份和一份汇总平均）提交培养办公室。
（3）各小组答辩秘书6月3上午8:30之前根据本小组毕设情况，填写2025届本科毕业设计-系总结报告中第二~六条后，连同每个小组拍摄的2张答辩照片一起（照片文件格式命名格式：答辩小组编号-照片序号，如：答辩小组1-1）发送至empyb@swjtu.edu.cn    
（4）各小组答辩秘书5月22日，收齐各小组学生的电子材料，发至empyb@swjtu.edu.cn
注意事项：
（1）毕业设计各文档中的签名，均要求手写签名；
（2）毕业设计论文（2025版新规范）、评分表使用最新版格式，评阅意见表不装订进论文。特别注意：任务书中的专业要求指标有区别，分别参见学院网分专业发布的毕业设计论文模板。
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