
西南交通大学 202X-202X 学年第 X 学期 

第 X 次院长工作例会流程图 

 

 

 

 

 

  

校长指定议题及主讲人 

收集主讲人 PPT 

通知参会人员 

会务准备 拟定议程 

会议准备 

确定时间 
地点（原则 148 会议室，

可根据实际需求调整地点） 

议题相关党群部门、职能部处 各学院 直属单位：图书馆 

以正式通知形式 以点对点形式通知 

会议正常进行（会后出纪要、发新闻） 

PPT 调试 桌椅 茶水 

纸质版议程 

参会人员名单（校领导） 


