
西南交通大学本科生校外住宿管理办法
第一章  总  则
第一条  为切实加强学生住宿管理，保障学生人身安全，维护学校正常教育教学秩序和生活秩序，根据《普通高等学校学生管理规定》、《学生伤害事故处理办法》、《教育部办公厅关于进一步做好高校学生住宿管理的通知》等文件精神，结合学校实际，制定本办法。
第二条  本办法适用于我校在校全日制本科生因特殊原因申请校外住宿的管理。学生校外住宿是指学生在学校安排的学生公寓（宿舍）以外的场所租（借）住。
第三条 学校原则上不允许学生在校外住宿。各学院应对学生校外住宿进行严格控制、严格审批、严格管理。
第二章  申请条件
第四条  学生符合下列条件之一的，可以申请校外住宿：
（一）因伤（病）不能正常住校生活的（需提供校医院或学校指定医院提供的诊断证明）；
（二）因心理问题且有家长陪读的（需提供学校指定专家或医院提供的诊断证明或建议材料）；
（三）因学习困难需家长陪读的；
（四）毕业生确因就业实习需要的（需提供实习单位实习证明）；
（五）有其他学院认可的特殊原因的。
第三章  学生责任及义务
第五条  校外住宿学生应当承担以下责任及义务：
（一）遵守法律法规、社会公德，自觉维护学校、大学生良好形象；
（二）遵守校规校纪，服从所在学院和学校有关部门的管理，按照要求参加各项教育教学活动；
（三）详细了解学校关于学生校外住宿的安全提示，严格按照学校规定办理校外住宿手续，承诺加强自身人身财产安全保护意识，并且承担校外住宿引发的各类纠纷、事故的全部责任；
（四）自觉履行信息报告义务，如实向所在学院报告校外住所的详细地址、联系方式（如若变更，应在三个工作日内报告），保持联系方式畅通，每两周至少一次主动向辅导员汇报学习、生活、思想状况。
第四章  审批流程
第六条  学生校外住宿按照学生申请——学院审批——学生工作部备案流程办理手续。
（一）申请阶段：学生填写《西南交通大学学生校外住宿申请表》，同时提交以下材料（均为一式一份）：
1.学生本人签字确认的《西南交通大学学生校外住宿安全事项提示》；
2.学生本人及家长共同签字确认的《西南交通大学学生校外住宿安全责任告知书》；
3.具有家长签署是否同意校外住宿意见的家长身份证复印件；
4.医院诊断证明、单位实习证明及其他相关材料复印件。
（二）审批阶段：学院对学生的校外住宿申请材料进行审核，联系家长进行确认，并据第二、三、四条规定，对是否同意学生校外住宿进行审批。学院审批同意后，学生持审批后的材料到后勤与基建管理处办理退宿。
（三）备案阶段：学院在审批通过后三个工作日内，将审批后的材料复印件提交至学生工作部备案。
第七条  学生退宿费用结算按学校计划财务处规定执行。
第八条  退宿手续办妥后，学生须在三个工作日内搬离学生公寓。暂时确实无法搬离的，须本人提出申请，经学生工作部批准后可适当延期，并按学校规定缴纳住宿费。
第五章  相关事项
第九条  学生在申请校外住宿过程中弄虚作假的或未履行审批手续私自在校外住宿的，一经发现，学院应立即要求其搬回学生公寓（宿舍）住宿，同时将学生私自在校外住宿的事实告知家长，并视其情节轻重，给予学生通报批评；经教育拒不改正的，给予警告处分。
第十条  批准校外住宿期满或不再具备申请校外住宿条件的，学生应向所在学院报告，并于七个工作日内搬回学生公寓（宿舍）住宿。
第十一条  若遇发生突发事件，校外住宿学生应第一时间报告所在学院，并且自行承担由此造成的一切损失。
第六章  附  则
第十二条  本办法中的学院是指招收全日制学生的各二级教学单位(含中心、所、书院、实验室等)。
第十三条  本办法自公布之日起施行。《西南交通大学本科生校外住宿管理办法（试行）》（西交校学生〔2018〕2号）同时废止。。
第十四条  本办法由学校授权学生工作部负责解释。








西南交通大学学生校外住宿申请表




学院：___________________
姓名：___________________
学号：___________________
专业：___________________
申请校外住宿时间：______年___月___日至______年___月___日


填表日期：     年     月     日
西南交通大学学生工作部（处）制

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	学号
	

	学院
	
	班级
	
	宿舍号
	
	手机
	

	Email
	
	家庭所在地邮编
	

	家庭详细地址
	

	家长
联系方式
	父
亲
	姓名
	
	母
亲
	姓名
	

	
	
	电话
	
	
	电话
	

	
	
	工作单位
	
	
	工作单位
	

	申请校外住宿起止时间
	年      月     日 ——       年     月     日

	申请校外
住宿理由
	    




	校外住宿
承诺
	本人已经详细阅读《西南交通大学本科生校外住宿管理办法（试行）》和《西南交通大学学生校外住宿安全事项提示》。本人承诺：将会严格遵守学校的规定和要求，在校外住宿期间发生的一切人身伤害、财产损失、纠纷事故等，其后果完全由本人及家长承担。

                本人签字：              家长签字：              年    月    日

	辅导员
确认
	家长联系情况
	


	联系时间
	

	
	已按《西南交通大学本科生校外住宿管理办法（试行）》审核         同学校外住宿申请，申请材料齐全，申请条件符合。

                               辅导员签字：              年      月      日

	学院
审批意见
	


学生工作负责人签字（盖章）：              年      月      日



	校外住宿情况登记
	校外住宿详细地址
	

	
	房主联系方式
	房主姓名：             房主手机：

	
	紧急情况联系人及电话
	联系人姓名：           联系人手机：



	
西南交通大学学生校外住宿安全事项提示

依据《西南交通大学本科生校外住宿管理办法（试行）》，为切实加强学生住宿管理，保障学生人身安全，维护学校正常教育教学秩序和生活秩序，学校原则上不允许在校全日制本科生校外租（借）房住宿。针对个别因特殊情况申请校外住宿的学生，学校特将校外住宿安全事项提示如下：
1.校外住宿的学生，必须严格遵守法律法规、校规校纪，自觉抵制各种反动、淫秽、封建迷信宣传品等非法出版物，严禁从事酗酒、赌博、打架斗殴、卖淫嫖娼、吸毒贩毒等违法活动。
2.校外住宿的学生，应当通过合法正当途径租（借）用生活设施、安全设施、防火设施齐备的住房住宿，提高自身安全意识和自我保护能力，注意用电、用气安全，注意防火、防盗、防漏电、防煤气中毒、防人身侵害等。
3.校外住宿的学生，应当在取得餐饮服务许可证的食堂、餐馆就餐，注意饮食卫生；保持良好的卫生习惯和生活习惯，防止疾病发生。
4.校外住宿的学生，应当按照要求参加学校各项教育教学活动，参加班级集体活动，密切留意学校各项教学、管理信息。学校各项通知通过班级集中传达，由于学生校外住宿可能造成的信息不完整，由学生自行解决和承担。
5.校外住宿的学生，应当如实填写《西南交通大学学生校外住宿申请表》，如实登记校外住所详细地址、房主姓名、联系电话等信息（如若变更，应在3个工作日内报告）。
6.校外住宿的学生，应当保持联系方式畅通，定期主动向辅导员报告自己校外住宿期间的学习、生活、思想状况，并与所在班级保持密切联系。
7.校外住宿的学生，一旦发生意外情况，应当第一时间与辅导员取得联系，报告情况，寻求帮助。
8.校外住宿的学生，在校外住宿期间发生的一切人身伤害、财产损失、纠纷事故等，其后果完全由学生本人及家长承担，学校不承担任何责任。
本人已仔细阅读以上内容，没有异议。    

学生签字：                     
                                                          年      月      日



	
西南交通大学学生校外住宿安全责任告知书

依据《西南交通大学本科生校外住宿管理办法（试行）》，为切实加强学生住宿管理，保障学生人身安全，维护学校正常教育教学秩序和生活秩序，学校原则上不允许在校全日制本科生校外租（借）房住宿。针对个别因特殊情况申请校外住宿的学生，学校特将学生校外住宿安全责任告知家长如下： 
1.学生校外住宿期间，可能存在疾病、用电、用气、饮食、交通、治安等多项安全隐患，家长和学生应当提高安全意识，注意防病、防火、防盗、防抢、防漏电、防煤气中毒、防食物中毒、防交通事故、防人身侵害。
2.学生校外住宿期间，家长应主动获得房主姓名、联系方式等相关信息，明确学生校外住宿确切地址。
3.学生校外住宿期间，家长应与辅导员保持密切联系，主动配合辅导员做好学生校外住宿期间的教育管理工作。一旦发生意外情况，应当第一时间与辅导员取得联系，告知情况，寻求帮助。
4.学生校外住宿期间，由于学生校外住宿发生的一切人身伤害、财产损失、纠纷事故等，其后果完全由学生本人及家长承担，学校不承担任何责任。
公安机关报警电话：110
西南交通大学保卫处报警电话：66369110


本人已仔细阅读以上内容，没有异议。同意           （学生姓名）校外住宿。

家长签字：                     
                                                    年      月      日




	请在虚线框内裁剪粘贴家长身份证复印件（有照片一面），
并由家长在复印件上签署意见
 请在虚线框内裁剪粘贴家长身份证复印件（有照片一面），
并由家长在复印件上签署意见






	此页粘贴医院诊断证明、单位实习证明等相关支撑材料
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