西南交通大学教职员工产假审批表
	请假人姓名
	请假期间联系方式
	请假人所属单位

	
	
	

	请假人年龄
	
	(一胎   (二胎   (三胎

	请假人结婚时间
	年    月    日

	产假事项及个人承诺
	1、基础产假（98天+延长90天=188天）□    
2、难产假（增加15天）□       

3、母乳喂养（增加30天）□ 
4、多胞胎（每多生育1个婴儿，增加15天）□              
5、生育第3个子女（增加30天）□
6、男方护理假（30天）□        

1.本人承诺：按照《西南交通大学请假、考勤制度暂行规定》（西交校人〔2006〕37号文件）及2025年11月26日四川省人民代表大会常务委员会关于修改《四川省人口与计划生育条例》的决定执行相关规定，如遇国家或四川省最新政策调整的，按上位法严格执行。

2.本人郑重承诺：本人所提供的各类证明材料均符合文件要求，真实、准确、有效。如有提供虚假材料或填写失实内容，本人自愿履行《中华人民共和国人口与计划生育法》和《事业单位工作人员处分规定》相关规定，承担由此产生的一切后果。

承诺人签字：

	产假起止时间
	产假总计   天，

自    年   月   日至    年   月   日止

	所附证明材料
	所附材料共   项，总计   页；

       具体：1、医院证明（是否难产、是否母乳等）

2、孩子出生证明（提供所有子女）
3、本人申请和单位意见

	请假人所属

单位意见          （签字加盖公章）
	主要负责人：                        年   月   日

	人力资源部综合管理科审核意见
	经办人：       科室负责人：          年   月   日

	人力资源部审批意见
	                        年   月   日      

	销假记录
	


说明：产假期满返校后，请于3个工作日内携相关材料到人力资源部办理销假手续。

