2026 届毕业设计（论文）资料归档要求



一、毕业设计（论文）纸质版资料归档如下：
[bookmark: OLE_LINK1]（1）毕业设计（论文）
（2）外文翻译
（3）毕业设计（论文）评分表
（4）评阅意见表
（5）答辩记录表
（6）毕业设计（论文）查重报告
（7）毕业设计（论文）指导纪要
（8）中期检查报告
（9）中期检查表
（10）毕业设计（论文）题目更改申请表
（11）毕业设计（论文）初稿及其他材料
在参加院级答辩前，同学们应准备好2~11号文件的纸质版材料，并于5月18日前交给所在答辩小组的秘书老师，由答辩秘书老师检查所有文件齐全后，方可参加答辩。
答辩结束后，学生带走2~11号文件，并按照答辩意见认真修改毕业论文、外文翻译等资料，经指导老师修改、定稿、签字后，打印正式的毕业论文（文件1）、外文翻译等。
上述定稿的纸质版资料由班长统一收齐后，在 5 月 25  日前提交至3426办公室高霞老师。
二、毕业设计（论文）电子版归资料档如下（PDF 格式）：
（1）高分子X班_学号_姓名_毕业设计（论文）题目
（2）高分子X班_学号_姓名_外文翻译
（3）高分子X班_学号_姓名_评分表
（4）高分子X班_学号_姓名_评阅意见表
（5）高分子X班_学号_姓名_答辩记录表

（6）高分子X班_学号_姓名_查重报告
（7）高分子X班_学号_姓名_指导纪要
（8）高分子X班_学号_姓名_中期检查报告
（9）高分子X班_学号_姓名_中期检查表
（10）高分子X班_学号_姓名_题目更改申请表
（11）高分子X班_学号_姓名_其他附件
[bookmark: OLE_LINK2]以上电子资料请同学们放在一个文件夹压缩后，以专业班级_学 号_姓名命名（高分子X班_学号_姓名），班长统一收齐后以U盘形式，在 5 月 25  日前提交至3426办公室高霞老师。
          
以上资料所有签字、盖章的地方均需完善后再扫描存档

三、特别注意事项，除上述外，还需准备以下材料：
（1） 毕业设计或论文（PDF格式）文件名：bs+学号/lw+学号
（2） 查重报告（PDF格式）文件名：ccbg+学号
（3） 所有归档资料压缩后文件名：cl+学号
（4） 以班为单位放在一个文件夹里，不需要每个同学单独一个文件夹。
（5） 具体格式如下图：
[image: ]
以上材料以班为单位（班长需检查班级同学是否按要求格式命名）以U盘形式，在 5 月 29  日前以压缩文件形式交到2413B办公室凌老师。
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