[bookmark: _GoBack]中期考核材料准备及系统上传注意事项
1、 同学们在启动中期考核前，请务必认真学习中期考核通知及本文档，以免后续因为不符合要求而被退回材料整改，造成不必要的麻烦！
2、 按照学校要求，参加中期答辩时，硕士研究生应已经完成培养计划中规定的全部课程学分，非课程学分大部分已完成；学位论文开题已通过，相关材料须提交至系统，纸质版存入研究生个人学业档案盒。
因此，学院教务老师会在研究生院系统里审核“论文开题”以及“培养环节”各板块的上传内容，请同学们务必在3月8日（本周日）前提交完毕，之后教务老师会统一审核各培养环节及开题材料。
注意：未完成开题的，不能进行中期考核！
3、 每种表格的第二页都是“填表说明”，请认真研读并按照相关具体要求操作！比如：写了要双面打印就要双面打印；如果没写，一律默认为单面打印！
4、 系统里的任何材料都不要重复上传，每个学生在系统只能有一条中期考核数据。一旦重复上传，学院没有删除权限，还得去找研究生院解决，可能要拖好多天才能处理！确实需要整改材料的同学，只要学院没有审核，学生都可以随时撤回修改后重新提交材料！
5、 导师及专家组意见、所有人（包括学生、秘书）的签名，必须是手写，不能用电子签！
6、 不管是提交学院教务还是上传系统的材料，都应该是导师亲笔签名的pdf扫描版，并且效果必须是白底的可以直接打印的版本，而不是像拍照那种灰色底板的！
7、 《中期考核报告》：
1、 封面：需要填写的是“开题报告日期”，不要随便篡改模板！最下面的“年月日”才是填写中期考核报告的日期！
2、 第3页的个人培养计划完成情况：所有学分部分必须根据各培养环节的时间要求填写，比如：“学术活动”环节规定到第五学期才全部完成，那么中期考核时肯定没有完成，这一栏就只填“要求学分”，“完成学分”就不要填写。
3、 “指导教师意见”、“专家组考核结果”这些部分，尽量写详细点（前者写1句话，后者写1段话）！不能只写“同意、通过、合格”，或者根本就不填内容仅仅签个名。
8、 《中期考核报告会记录表》：
1、 必须把整个中期考核报告会（涉及学生自己的部分）的主要流程、具体内容、答辩过程、专家提的问题及意见等都详细记录下来，不能是千篇一律的套话，要写具体信息，篇幅不少于一页。
2、 报告记录部分可以手写也可以打字。
9、 这两个表格的最后一页，中期考核结论：务必在通过处后面打勾。
10、 报告会现场照片：纸质版提交彩打版
11、 纸质版材料全部不要装订，请用别针或小夹子分门别类地夹好。

