西南交通大学第二学士学位学生退学申请表                                                                         
	学号
	
	姓名
	
	性别
	
	联系方式
	

	现所在专业、班级
	

	联系
方式
登记
	通信住址：                                            邮编：             
联系电话：                   电子邮箱：                                  

本人确认，学校可以通过以上任何一种或多种方式送达给本人相关文书、通知，送达时间以上述方式中最先送达的为准。本人保证送达地址准确、有效，不存在虚假信息，学校按上述信息进行的送达视为有效送达。如果提供的信息不真实，或者不及时告知变更后的相关信息，本人自行承担由此产生的法律后果。
[bookmark: _GoBack]学生本人签字：          年   月   日

	申请退学原因
	· 退学原因：
□不适应课程学习     □不适应校园生活     □出国出境     □家庭原因     
□患有疾病不能继续在校学习                □意外伤残不能继续在校学习 
□在学校规定的学习年限内未完成学业        □其他原因（             ）
· 退学原因补充陈述：


学生本人签字：          年   月   日    

（凡因病、伤退学的同学，须提供二级甲等以上医院提供的诊断证明和校医院出具的复查证明）

	学生
家长
意见
	                                                                                                
本人与申请人系        关系，我同意              的退学申请。
家长本人签字：         年   月   日

	峨眉校区管委会意见
	


负责人签字（盖章）：      年   月   日

	学校
意见
	

年   月   日

	备注
	1.所有涉及签字部分必须由本人亲笔签名，不得盖章或代签。
[bookmark: _Hlk184635741]2.请另附一份该生家长的身份证复印件，并要求学生家长本人在复印件的空白处手写注明“我是学生XXX的家长，我知情并同意XXX的退学申请”。
3.请学院另附一份该生的退学情况说明，要求详细描述学生的基本情况及退学原因，并且其中要注明学院已与学生本人和家长联系，并确认学生本人和家长已经同意申请退学，在情况说明中请该生辅导员、主管学生工作的负责人签字盖章。


   附件1：（学生家长身份证复印件）
	
粘贴身份证正面

[image: ]

	粘贴身份证背面（国徽面）

[image: ]

	我是学生XXX的家长，我知情并同意XXX的退学申请
（请家长本人将此段话亲笔抄写，注意将XXX改成学生本人的名字）

                                                                


家长签字：            





附件2：（建议模板）
情况说明

一、学生基本情况介绍


二、学生退学原因描述


三、学院与学生本人和家长联系情况




辅导员签字：              
学工负责人签字（盖章）：              
日期：              






附件3：
[image: ]
第二学士学位学生离校通知单
兹有第二学士学位             专业           同学（学号           ），因   申请退学   离校，请予以办理离校手续。
学生请到以下各单位办理签章手续，以便用于后续户口迁移和档案提取。
培养办公室
                                     年    月    日

	1、学生管理办公室
（办理党组织关系转移，生活贷款，助学贷款手续，办理团组织关系转出手续等）

地址：峨眉校区主楼1321
	2、运行保障科
（退宿、验收家具、退还钥匙）



地址：峨眉校区运行保障科（维修大院）
	3、信息网络服务中心
（办理一卡通退费、退卡）



地址：峨眉校区信息网络服务中心三楼3318（幼儿园对面）

	4、图书馆
（办理归还图书、结清有关费用等手续）



地址：峨眉校区图书馆2楼综合办
	5、保卫科
（办理户口等保卫相关手续）



地址：峨眉校区主楼1109
	6、财务资产管理科
（办理退费相关业务）



地址：峨眉校区主楼1217

	7、学生管理办公室
（注销学生证，提取档案的办理离校证明）

地址：峨眉校区主楼1321
	
	

	说明：1、各部门的注解中仅为办理离校手续的要点，并非全部内容；
      2、学生离校需办理离校手续方可提取档案、户口等手续，学生办理完毕请将离校通知单交回学生管理办公室，由学生管理办公室交培养办公室存档；
      注：个别部门有特殊要求的以其部门公告为准。
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