
离 职 及 离 校 办 理 流 程 

（专职科研岗、科研助理岗） 

 

本人下载并填写【离职审批表】(无需提供二级单位集体决策会议纪要) 

及【X 年 X 月聘用人员增减变动明细表】 

 

 

所在科研团队负责人签署意见并签字 

 

 

所在二级单位签署意见、领导签字并加盖公章 

 

 

提交【离职审批表】及【X年 X 月聘用人员增减变动明细表】 

至人力资源部并领取【离校通知单】至各单位盖章 

 

 

将盖章完成的【离校通知单】提交至综合楼 419，领取离职证明 

 

 

离职离校办理完成 

 


