附件2
设备家具类固定资产验收模板（学校组织验收）
附注说明：
一、验收方式
1.合同金额在人民币 10 万元（含）以上、40万元以下的，由用户单位组织校内技术专家（应具有中级及以上职称）至少3人与供应商一起进行初验。通过后，资产与实验室管理处进行复验。
2.合同金额在人民币40万元（含）以上、200万元以下的，由用户单位与供应商一起进行初验，通过后，资产与实验室管理处组织校内技术专家（应具有副高及以上职称）至少3人进行复验。
3.合同金额在人民币200万元（含）以上的，由用户单位与供应商一起进行初验，通过后，资产与实验室管理处组织校内外技术专家（应具有副高及以上职称）至少3人进行复验，其中校外技术专家不少于2/3。
资产与实验室管理处组织复验的形式包括图片视频、现场查验等，具体根据资产规模大小和技术复杂程度而定。
二、资料准备
1.《设备家具类固定资产验收申请》一份；
2.《设备家具类固定资产验收报告》一式四份；
3.合同复印件一份（进口设备提供技术协议、进口代理协议、外贸合同复印件各一份）；
4.中标商家投标文件复印件一份。
上述材料以扫描件形式打包发送至QQ：123996162进行初审，现场验收时再交书面材料。
三、相关解释
1.初验是指使用单位（校内二级单位）负责对合同标的物的产品名称、规格型号、数量、技术参数、性能等全部内容进行初步验收，
2.复核验收是指对合同标的物的数量、规格型号进行复核。



（一式一份）
设备家具类固定资产验收申请
（学校组织验收）
资产与实验室管理处：
兹有XXX设备（家具）已在我单位XXX（具体地点）安装调试及试运行完毕，我单位已组织初验合格，XXX设备（家具）产品名称、规格型号、数量、技术参数、性能指标等已达到供应商中标文件及采购合同要求，验收报告附后，请学校组织验收。
特此申请。

               验收项目责任人签名：
           
申请单位：（盖章）

年   月   日
附注：
合同编号：                  
合同金额：                 
货物供应商：                
验收项目责任人及联系方式：                           

（一式四份，用户单位一份、资实处一份、供应商一份、财务报销一份）
设备家具类固定资产验收报告
（学校组织验收）
合同编号：
合同金额：
供应商：
一、实物清单及技术指标
	产品名称
	规格型号
	数量
	需达到的技术参数、性能指标
	存放地点

	设备（家具）A
	
	
	
	

	设备（家具）B
	
	
	
	

	设备（家具）C
	
	
	
	

	设备（家具）D
	
	
	
	


二、验收记录
安装调试及试运行完毕后，对设备（家具）进行测试和实验的详细验收记录如下：
1.。。。
2.。。。
3、。。。
附：设备照片（每台设备的照片应包括全景拍照与能显示型号规格的局部拍照
三、验收结论：
通过上述测试和实验证明，XXX设备（家具）产品名称、规格型号、数量、技术参数、性能指标等已达到供应商中标文件及采购合同要求，验收合格。
四、验收情况表
	供应商
	（请手写以下内容“我公司已严格按照本项目的招标文件、投标文件以及合同中要求的技术条款、商务条款提供了货物及相应的安装、调试、培训、集成等合同要求内容”）





法人或法人授权人签字（盖章）：            
日期：     年    月   日

	用户
单位
	我单位已就验收项目对应的合同标的物数量，规格，型号，技术指标，性能等各项内容进行了详细的验收且设备说明书、操作手册均已提供，所有项目均满足合同及中标商的投标文件技术与商务要求，我单位验收结论为：验收合格。



单位领导签字：           单位公章：    
      
日期：     年    月    日

	技术
专家










	说明：请技术专家（应具有副高及以上职称）根据合同内容，对验收项目对应的合同标的物的数量，规格，型号，技术指标，性能等各项内容进行详细的验收，并在本栏中填写验收意见及验收结论，（验收结论合格的需手写以下内容：“所有合同项目对应的合同标的物数量，规格，型号，技术指标，性能均符合合同要求，各项技术指标达到标准，验收合格”）

	
	技术专家1
职称：             
所在单位：
验收意见及验收结论：


                                                                  签名：                    
 日期：        年       月      日

	
	技术专家2
职称：             
所在单位：
验收意见及验收结论：



签名：                     
日期：        年       月      日

	
	技术专家3
职称：             
所在单位：
验收意见及验收结论：


                                                                 签名：                     
日期：        年       月      日

	学校
复验
	（标的物的数量、规格型号、复核点验）
资产与实验室管理处复核验收人员（签字）：


[bookmark: _GoBack]


资产与实验室管理处（公章）
日期：       年     月    日



